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BANG TONG HQP

NHU CAU VI TRI VIEC LAM TIEP NHAN VAO LAM VIEN CHU'C
~ CUA VAN PHONG PANG KY PAT PAINAM 2024
(Kém theo Thong bdo so 96 [TB-VPDKDD ngay 16 / 08 /2024 cia Van phong Dang ky dat dai tinh Binh Phudc)

Vi tri viéc lam can tiép nhan

M ta vi tri viéc lam can tiép nhan ngudi

S6 lwong vién chire du

STT nowdi 1AM viee vao 1am vien ehi 1Am vide vio 1am vien chu kién tiép nhan theo Trinh do
guw viée chire am viéc vao 1am vién chirc VTVL nim 2024
| |Vin phong Ping ky dit dai: 49 nguoi
1 |Phong hanh chinh - Téng hop: 13 ngudi
Phu trach cong tac tong hop béo cdo, cai - Co bang t6t nghiép Pai hoc trd 1én mot trong
A e iis . . : : i a 5 cac nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh,
Chuyén vién Hanh chinh - Van Caih hanh' Chmhj Xay,dm}g quy Cilc q‘,ly , % . van phona hodc ch Juan hddo tao pho
- phong ché quy dinh; cong tac cong tac to chirc 6 quan tr1 vanp OngA oacp uyen nganhdao tao phu
bd may, cong tac can bo, cong tac ké hop véi linh v cong tac;
hoach - Co trinh d0 ngoai ngfr, tin hoc phu hop véi vi tri
viéc lam.
Van thu vién - Tét nghiép Pai hoc tr¢ 1én thudc mot trong cac
- Phu trach cong tac van thu 2

chuyén nganh van thu — Luu trlt, luu trir hoc.
Truong hop c6 bang tét nghiép Pai hoc chuyén
nganh khac phai c6 chimng chi boi dudng nghiép vu
van thu do co s& dao tao co tham quyén cap.

- C6 trinh d ngoai ngtt, tin hoc phu hop vai vi tri
viéc lam.

- Céc van bang, ching chi khac theo yéu cau cua
vi tri viéc lam.




Ké toan vién (ma sd ngach
06.031)

Phy trach cong tac ké toan

- Tbt nghiép Pai hoc trd I8Bn mot trong cac chuyén

nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hodc chuyén

nganh khéc phu hgp véi vi tri viée 1am;

- C6 trinh d¢ ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi tri
viéc lam.

Phong Ping ky va cip Gidy chirng nhan: 13 nguoi

bia chinh vién hang IlI

Phy trach tham tra ho so dang ky cap
GCN cho h gia dinh, ca nhan; hd so
dang ky va cip gidy ching nhan va
dang ky giao dich bao dam cho t6 churc;
ho so chuyén thong tin dia chinh cho
Cuc thué, S¢ Tai chinh va cac don vi co
lién quan; cong tac tong hop bao céo,
tra 101 don thu khiéu nai, don kién nghi,
phan anh cua t6 chirc va nguoi dan; giai
quyét don thu ngan chin, x6a ngin
chin,...cong tac thong ké dét dai hang
nim va kiém ké dit dai theo dinh ky;...

13

- T6t nghiép dai hoc tré 16n mot trong cac nganh:
Pit dai, dia chinh, ban dd, trac dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- C6 chimg chi hoan thanh chwong trinh boi
dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- C¢ trinh d ngoai ngir, tin hoc phu hop véi vi
tri vi€c lam.

Phong Co sé Dir liéu va Luu trir: 09 nguoi

Chuyén vién CNTT

Phu tréch linh vyc cdng nghé thong tin

- Tét nghiép dai hoc tré 18n cac nganh dao tao vé
cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;

- Co trinh do ngoai ngftr, tin hoc phu hop vai vi tri
viéc lam.

Dia chinh vién hang Il

Phu tréch cong tac luu trir; cong tac co
so dir liéu

- Tt nghiép dai hoc tro 1én mot trong céc nganh:
Dét dai, dia chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- C6 chimg chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;




- (06 trinh dJ ngoai ngti, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.

Po dac ban d6 vién hang Il

Phuy trach cong tac kiém tra k¥ thuat ban
do

- T6t nghiép dai hoc trd 1én mot trong cac nganh:
Béan d9, tric dia, dat dai, dia chinh, dia 1y, vién
tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
tri viéc lam;

- CO ching chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
vién chic chuyén nganh do dac ban do;

- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

Phong Phat trién quy dat: 05 nguoi

bia chinh vién hang IlI

Phu trach céng tac thuc hién giai phong
mit bang; cong tac ddu gia quyén su
dung dét; cong tac quan ly dat cong

- T6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
Dét dai, dja chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam;

- C6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- (06 trinh d§ ngoai ngt, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.

Poi do dac ban do: 09 nguoi

Do dac ban d6 vién hang 11

Phu trach thuc hién céng tac do dac ban
d6 cua céc to chirc;ong tac kiém tra k§
thuat san pham ban dd;cong tac xir ly
vin ban, tong hgp béo cdo v cap phat
tu cho vién chire thuc hién cong tac do

dac ban d6

- Tt nghiép dai hoc trd [&n mot trong cac nganh:
Ban 4o, trac dia, dat dai, dia chinh, dia 1y, vién
tham hodc nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi
tri viéc lam;

- C6 chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuén chirc danh ngh€ nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;




- (06 trinh dJ ngoai ngti, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai cac huyén, thi x4, thanh pho: 346 nguoi

Chi nhanh Vin phong Ding ky

dat dai thanh pho Pong Xoai: 44 nguoi

B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc ctia Bo phan;
cong tac van thu; cong tac can bo, to
chirc b may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thdng tin

- i voi Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:

+ C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh: Ludt, hanh chinh, quén tri kinh doanh, quan
tri van phong hoac chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong téc;

+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

- P6i v6i Chuyén vién CNTT:

+ T6t nghiép dai hoc trd 18n céc nganh dao tao V:é
cong ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;

+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

K¢é toan vién (ma s6 ngach
06.031)

Phu tréch cong tac ké toan; thu quy

- T6t nghiép Pai hoc trg [én mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hoac chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;

- C0 trinh dd ngoai ngft, tin hoc phu hgp véi vi tri

viéc lam.

1.2

B¢ phin Dding Ky Va cip Gidy ch

urng nhdn




Phu trach chung cong viéc cua B phan;
thuc hién cong tac ding ky va cap gidy
ching nhan va ding ky bién dong; Phy

- Tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc nganh:
DAt dai, dia chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

Dia chinh vién hang 111 trach cong tac kiém tra ban do trude khi 14
in GCN; phéi hop t6 chire hién hién - C6 ching chi hoa‘gn thanh chuong ‘Erinh boi
cong tac thong ké dét dai hang nam va dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
klém ké dét dai theo dinh k}" vién chirc ChUYén ngémh dia chinh;
- (o trinh d§ ngoai ngftt, tin hoc phu hop véi1 vi
tri viéc lam.
1.3 B¢ phdn Thong tin - Luu triv
Phuy trach chung cong viéc cua B phan - Tét nghiép dai hoc tré Ién mot trong cac nganh:
C e i Thong tin hru trir; thue hién cac cong bat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
bia chinh vién hang IlI " . o . 8 A . R . . L
viéc theo chirc nang, nhiém vu ctia B Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
phan duoc giao vige lam;
- Co chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo ti€u chuan chitc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;
- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.
1.4 |B¢ phin Do dac bin do
Phuy trach chung cong viéc cua B6 phan - Tot nghiép dai hoc tr&r In mot trong céc nganh:
s ahea Do dac ban d6 va thuc hién cac cong Ban do, trac dia, dat dai, dia chinh, dia ly, vién
Do dac ban do vién hang IlI . .. o L 11 , < . N \ \ o
viéc theo chirc nang, nhi¢ém vu ciua B tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
phan dugc giao tri vi€c 1am;
- Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chuc danh nghé nghiép
vién chtrc chuyén nganh do dac ban do;
- (06 trinh d§ ngoai ngti, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.
2 [Chi nhanh Vin phong Piing ky dat dai thi xa Binh Long: 26 nguoi




2.1

B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc cua B phén;
cong tac van thu; cong tac can bo, to
chirc bd may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thong tin

- Bbi véi Chuyén vién Hanh chinh - Vian phong:

+ C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh, quan
tri van phong hoéc chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngtt, tin hoc phu hgp vé1 vi tri
viéc lam.

- P6i v6i Chuyén vién CNTT:

+ T4t nghiép dai hoc trd 18n céc nganh dao tao V{%
cong ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;

+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma sé ngach
06.031)

Phu trach cong tac ké toan; thu quy

- Tt nghiép Pai hoc trd 18n mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hodc chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam;

- Co trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

2.2

B phén Pding Ky Vva cdp Gidy chirng nhin

Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cong viéc ctia BJ phan;
thuc hién cong tac ding ky va cap gidy
ching nhan va dang ky bién dong; Phu
trach cong tac kiém tra ban d trudc khi
in GCN; phéi hop to chirc hién hién
cong tac thong ké dat dai hang nam va
kiém ké dat dai theo dinh ky

- Tt nghiép dai hoc tro 1én mot trong céc nganh:
Dit dai, dia chinh, ban d6, tric dia, vién tham, dia
ly hodc nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viée lam;

- C6 chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chtrc chuyén nganh dia chinh;

- Co trinh do ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi

tri viéc lam.

2.3

B¢ phdn Thong tin - Luwu triv




Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cong viéc cua Bo phan
Thong tin luu trir; thue hién cac cong
viéc theo chirc nang, nhi¢m vy ctia B

phan duogc giao

- Tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc nganh:
DAt dai, dia chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co ching chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuin chuc danh nghé nghi€p
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- (0 trinh d§ ngoai ngftr, tin hoc phu hop vé1 vi
tri viéc lam.

2.4 |Bé phdn Po dac bin do
Phu trach chung cong vi¢c ctia B phan - T6t nghiép dai hoc tr 18n mot trong cac nganh:
s ek ea Po dac ban do6 va thuc hién cac cong Ban do, trac dia, dat dai, dia chinh, dia Iy, vién
Do dac ban do6 vién hang Il1 o L o . , < \ n \ \ e
viéc theo chirc nang, nhiém vu ciua Bo thdm hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
phan duoc giao tri vige lam;
- Co chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;
- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi1 vi
tri viéc lam.
3 [Chinhanh Vin phong Ping ky dat dai thi xa Phuwéc Long: 21 ngudi
3.1 |B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc ctia Bo phan;
cong tac van thu; cong tac can b, td
chtrc b may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan Va tra két qua; cong nghé thdng tin

- Pbi véi Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:

+ Co béng tdt nghiép Dai hoc tr¢ 1én mot trong cac
nganh: Ludt, hanh chinh, quén tri kinh doanh, quén|
tri van phong hodc chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

- Bbi voi Chuyén vién CNTT:

+ Tt nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao vé




cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong ngh¢ thong tin;

+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma sé ngach
06.031)

Phu trach cong tac ké toan; thu quy

- Tt nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hoac chuyén
nganh khac phu hop vé1 vi tri viée lam;

- Co trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc phu hop véi vi tri
viéc lam.

3.2

Bé phin Ding Ky Va cap Gidy chirng nhin

bia chinh vién hang IlI

Phu trach chung cong viéc cia Bo phan;
thue hién cong tac dang ky va cap gidy
chirng nhan va ding ky bién dong; Phu
trach cong tac kiém tra ban dd trudc khi
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién
cong tac thong ké dit dai hang nam va
kiém ké dat dai theo dinh ky

- T6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
Dét dai, dja chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam;

- C6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo ti€u chuan chiic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- C¢ trinh d ngoai ngftr, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.

3.3

B§ phdn Thong tin - Luu triv

Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cbng viéc cia B phan
Thong tin Iuu trir; thuc hién céc cong
viéc theo chirc nang, nhiém vy ctia B

phéan duogc giao

- Tt nghiép dai hoc tro 1én mot trong céc nganh:
Dit dai, dia chinh, ban db, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép
vién churc chuyén nganh dia chinh;

- (0 trinh d§ ngoai ngi, tin hoc phu hop voi vi




tri viéc lam.

3.4 |Bé phdn Po dac bin do
Phu trach chung cdng viéc cia Bo phan - T6t nghiép dai hoc tr 16n mot trong cac nganh:
Do dac ban dd Vien hane N1 Po dac ban do6 va thuc hién cac cong Ban do, tric dia, dat dai, dia chinh, dia Iy, vién
) ane viéc theo chirc nang, nhiém vu cta Bo tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
phan duogc giao tri viéc lam;
- C6 chimg chi hoan thanh chwong trinh boi
dudng theo tiu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;
- (06 trinh d§ ngoai ngftt, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.
4 |Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thi xa Bu Ping: 26 nguoi
4.1 |B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc ctia Bo phan;
cong tac van thu; cong tac can bg, td
chirc b may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thdng tin

- D6i v6i Chuyén vién Hanh chinh - Van phong:

+ C6 bang tot nghiép Dai hoc tré 1én mot trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh, quan
tri van phong hoac chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngti, tin hoc phu hgp véi vi tri
viéc lam.

- D6i v6i Chuyén vién CNTT:

+ Tt nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao V:é
cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong ngh¢ thong tin;

+ Co trinh d§ ngoai ngfr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

Ké todn vién (ma s ngach
06.031)

Phu tréch cdng tac ké toan; thu quy

- T6t nghiép Pai hoc trg [én mot trong cac chuyén

nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hodc chuyén




nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam;
- Co trinh d§ ngoai ngir, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

4.2 |B¢ phdn Ping ky va cdp Gidy chirng nhin
Phu trach chung cong viéc cua B phén; i TOt n.ghl.ep d";11 hoc,tm !en I?Qt 'tron'g: cac ,nganh:
N . e . 4 bat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
thuc hién cong tac dang ky va cap giay s \ A \ \ fo
i R AR Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
chuing nhén va dang ky bién dong; Phu vide lam:
Dia chinh vién hang 111 trach cong tac kiém tra ban d6 trude khi 10 '
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién - Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
cong tac thong ké dt dai hang nam va dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
kiém ké dit dai theo dinh ky vién churc chuyén nganh dia chinh;
- C¢ trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri vi€c lam.
4.3 |B¢ phdn Thong tin - Luu triv
Phu trach chung cong viéc cua Bo phan - Tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
D . i Thong tin Ivu trir; thuc hién cac cong Dbat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
bia chinh vién hang IlI n L n . 3 S . A \ . e
viéc theo chirc nang, nhiém vu cta Bo Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
phén dugc giao viée lam;
- C6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;
- (06 trinh d§ ngoai ngt, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.
4.4 |B¢ phdn Do dac bdn do
Phuy trach chung cong viéc cua Bo phan - Tot nghiép dai hoc trér Ién mot trong céc nganh:
Po dac ban db vién hang Il Do dac ban d6 va thuc hién cac cong 5 Ban do, trac dia, dat dai, dia chinh, dia ly, vien

viéc theo chirc nang, nhiém vu ciua B
phan dugc giao

tham hodc nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi
tri viéc lam;

- C6 chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuan chirc danh nghé nghiép




vién chirc chuyén nganh do dac ban do;

- Co trinh do ngoai ngti, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

Chi nhanh Vin phong Ping ky

dat dai thi xa Bu Pop: 21 nguoi

5.1

B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc cua B phén;
cong tac van thu; cong tac can bo, to
chirc bd may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thdng tin

D6i véi Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:

+ C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh, quan
tri van phong hoac chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ CO trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hop vai vi tri
viéc lam.

- P6i v6i Chuyén vién CNTT:

+ T6t nghiép dai hoc trd 18n céc nganh dao tao Vé
cong ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;

+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma sé ngach
06.031)

Phu trach cong tac ké toan; thu quy

- Tt nghiép Pai hoc trd 18n mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hodc chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;

- C6 trinh dd ngoai ngfr, tin hoc phu hop vai vi tri

viéc lam.

4.2

B¢ phin Ding ky Va cip Gidy ch

irng nhdn




Dia chinh vién hang Il va twong
duong theo quy dinh luat chuyén
nganh

Phu trach chung cong viéc cua B phan;
thuc hién cong tac dang ky va cap gidy
ching nhan va ding ky bién dong; Phy
trach cong tac kiém tra ban dd trudce khi
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién
cong tac thong ké dat dai hang nam va
kiém ké dat dai theo dinh ky

- Tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc nganh:
DAt dai, dia chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co ching chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuin chuc danh nghé nghi€p
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- (o trinh d§ ngoai ngftt, tin hoc phu hop véi1 vi
tri viéc lam.

5.3

Bj phgn Thong tin - Luu trir

bia chinh vién hang IlI

Phu trach chung cong viéc ciia B6 phan
Thong tin Iuu trir; thuc hién cac cong
viéc theo chirc nang, nhiém vu cta Bo

phan duogc giao

- T6t nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
Dit dai, dia chinh, ban db, tric dia, vién tham, dia
Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam;

- Co chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo ti€u chuan chitc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

5.4

B phén Po dac bin do

Po dac ban d6 vién hang Il

Phu trach chung cbng viéc cia B phan
Do dac ban dd va thuc hién céc cong
viéc theo chirc nang, nhi¢ém vu ciua B

phan duogc giao

- Tt nghiép dai hoc trd Ién mot trong cac nganh:
Ban d9, tric dia, dat dai, dia chinh, dia ly, vién
tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
tri viéc lam;

- Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuén chic danh nghé nghiép
vién chtrc chuyén nganh do dac ban do;

- Co trinh do ngoai ngtr, tin hoc phu hop vdi vi
tri viéc lam.

Chi nhanh Vin phong Ding ky dat dai huyén Bu Gia Mp: 27 nguoi




6.1

B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc cua B phén;
cong tac van thu; cong tac can bo, to
chirc bd may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thong tin

D6i véi Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:

+ C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh, quén|
tri van phong hoéc chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngtt, tin hoc phu hgp vé1 vi tri
viéc lam.

- Bbi voi Chuyén vién CNTT:

+ T4t nghiép dai hoc trd 18n céc nganh dao tao che
cong ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;

+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma sé ngach
06.031)

Phu trach cong tac ké toan; thu quy

- Tt nghiép Pai hoc trd 18n mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hodc chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam;

- Co trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

6.2

B phin Pding Ky va cdp Gidy ch

ung nhdn

Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cong viéc ctia BJ phan;
thuc hién cong tac ding ky va cap gidy
ching nhan va dang ky bién dong; Phu
trach cong tac kiém tra ban d trudc khi
in GCN; phéi hop to chirc hién hién
cong tac thong ké dat dai hang nam va
kiém ké dat dai theo dinh ky

- Tt nghiép dai hoc tro 1én mot trong céc nganh:
Dit dai, dia chinh, ban d6, tric dia, vién tham, dia
ly hodc nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viée lam;

- C6 chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chtrc chuyén nganh dia chinh;

- Co trinh do ngoai ngtr, tin hoc phu hop vdi vi

tri viéc lam.

6.3

B¢ phdn Thong tin - Luwu triv




Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cong viéc cua Bo phan
Thong tin luu trir; thue hién cac cong
viéc theo chirc nang, nhi¢m vy ctia B

phan duogc giao

- Tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc nganh:
DAt dai, dia chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co ching chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuin chuc danh nghé nghi€p
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- CO0 trinh d6 ngoai ngtr, tin hoc phu hgp véi vi
tri viéc lam.

6.4 |Bé phdn Po dac bin do
Phu trach chung cong viéc cua Bo phan - T6t nghiép dai hoc tr 18n mot trong cac nganh:
Do dac ban dd vien hane I Po dac ban do6 va thuc hién cac cong Ban do, trac dia, dat dai, dia chinh, dia Iy, vién
’ ang viéc theo chirc nang, nhiém vu ciua Bo thdm hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
phan duoc giao tri vige lam;
- Co chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo tiu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;
- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.
7 |Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai thi xi Chon Thanh: 41 nguéi
7.1 B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc ctia Bo phan;
cong tac van thu; cong tac can b, to
chtrc b may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan Va tra két qua; cong nghé thdng tin

- Pbi véi Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:
+ Co béng tdt nghi¢p Dai hoc tr¢ 1én mot trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quén tri kinh doanh, quan
tri van phong hodc chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;
+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

- Bbi voi Chuyén vién CNTT:

+ Tt nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao vé




cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong ngh¢ thong tin;

+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma sé ngach

- Tt nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac chuyén

- Phuy tréch cong tac ké toan; thu quy 2 R 7P . Y
06.031) u trach cong tac ke toan; thu quy nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hodc chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;
- Co trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc phu hop véi vi tri
viéc lam.
7.2 |Bg phdn Dang Ky va cap Giay chieng nhin
Phu trach chung cong viéc cia Bo phan; - TOt n.ghl.cp d?l th,tm !en I?Qt f[rong: cac ,nganh:
N e L. A bat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
thuc hién cong tac dang ky va cap giay A \ o \ . AP
’ RN oy Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
chung nhén va dang ky bién dong; Phu vide lam:
Dia chinh vién hang Il trach cong tac kiém tra ban dd trudc khi 14 ' ‘
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién - C6 ching chi hoan thanh chuong trinh boi
cong tac théng ké dét dai hang nim va dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
kiém ké dat dai theo dinh k¥ vién chirc chuyén nganh dia chinh;
- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.
7.3 |B¢ phdn Thong tin - Luu triv
Phy trach chung cong vi¢c ctia B phén - Tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
C e i Thong tin Iuu trir; thue hién cac cong Dat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
Dia chinh vién hang Il 7

viéc theo chirc nang, nhiém vy ctia B
phéan duogc giao

ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- (0 trinh dJ ngoai ngti, tin hoc phu hop voi vi




tri viéc lam.

7.4 |Bé phdn Po dac bin do
Phu trach chung cong viéc ctia B phén - T6t nghiép dai hoc tr 16n mot trong cac nganh:
s ek ea Po dac ban do6 va thuc hién cac cong Ban do, tric dia, dat dai, dia chinh, dia Iy, vién
Do dac ban d6 vién hang 11 R R i C 10 ) < . R . . L.
viéc theo chirc nang, nhi¢m vu cua B tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop voi vi
phan duoc giao tri viéc lam;
- C6 chimg chi hoan thanh chwong trinh boi
dudng theo tiéu chuén chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;
- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri vi€c lam.
8 |Chi nhanh Van phong Pang ky dat dai huyén Pong Phu: 48 ngwoi
8.1 |B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop
Phu trach chung cng viéc cua Bo phan; i Do,l Vol Crluyen Yjen Hz?mh Ch”]h VanA phong: ,
Chuyén vien Hanh chinh - van | SO tée vin thu cong téc cin bo, (o * 0 bANg 101 NEhicp Dai hoc 19 e mot trong cac
_ y chirc bo may, xay dung cAc ndi quy, quy 9 nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh, quan

phong; Chuyén vién CNTT

ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thdng tin

tri van phong hoac chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngti, tin hoc phu hgp véi vi tri
viéc lam.

- D6i v6i Chuyén vién CNTT:

+ Tt nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao V:é
cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong ngh¢ thong tin;

+ Co trinh d§ ngoai ngfr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.




K¢é toan vién (ma sé ngach

- T6t nghiép Pai hoc trd [én mot trong cac chuyén

- Phu trach cong tac ké toan; thii quy 2 X g Y, X
06.031  trach cong tac ke toam; thu quy nganh: Tai chinh, ké todn, kinh té hodc chuyén
g Y
nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;
- C0¢ trinh d6 ngoai ngir, tin hoc phu hgp véi vi tri
viéc lam.
8.2 |B¢ phdn Dang ky va cap Gidy chirng nhin
. A - T6t nghiép dai hoc tré 16n mot trong cac nganh:
Phy trach chung cong vic cua BO phan; Pét dai, dja chinh, ban db, tréc dia, vién tham, dia
thuc hién cong tac dang ky va cap giay IV hod \ A \ \ fo e
i R o y hoac nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
chung nhan va dang ky bién dong; Phu vide lam:
Dia chinh vién hang 111 trach cong tac kiém tra ban do trude khi 16 ' ‘
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién - Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
cong tac théng ké dét dai hang nim va dudng theo tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
kiém ké dat dai theo dinh k¥ vién chirc chuyén nganh dia chinh;
- C¢ trinh d ngoai ngir, tin hoc phu hop véi vi
tri vi€c lam.
8.3 |B¢ phdn Thong tin - Luu triv
Phu trach chung cong vi¢c ctia B phan - Tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
Bia chinh vien hane [I1 Thong tin huu trir; thuc hién cac cong 9 Dbat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
’ ang viéc theo chirc nang, nhiém vu ctia B Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
phén dugc giao vige lam;
- C6 chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chuc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;
- Co trinh d6 ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
g g p op
tri viéc lam.
8.4 B¢ phdn Po dac bin do
Phy trach chung cong vi¢c ctia B phan - Tt nghiép dai hoc trd I&n mot trong cac nganh:
. -~ 5 A \ th h-A ’ A 5 A M . A . . hr h . lr X
Po dac ban d vién hang I1] Do dac ban d6 va thuc hi¢n cac cong 12 Ban do, trac dia, dat dai, dia chinh, dia ly, vien

viéc theo chirc nang, nhiém vu cua B
phan duogc giao

tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
tri viéc lam;




- C6 ching chi hoan thanh chwong trinh bdi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chic chuyén nganh do dac ban do;

- Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Hén Quan: 25 nguoi

9.1

B¢ phgn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc cua B phén;
cong tac van thu; cong tac can bo, to
chtrc by may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan va tra két qua; cong nghé thdng tin

- Pbi voi Chuyén vién Hanh chinh - Vian phong:

+ C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh: Ludt, hanh chinh, quén tri kinh doanh, quan
tri van phong hoac chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp véi vi tri
viéc lam.

- P6i v6i Chuyén vién CNTT:

+ T6t nghiép dai hoc trd 18n céc nganh dao tao Vé
cong ngh¢ thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;

+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma s6 ngach
06.031)

Phu tréch cong tac ké toan; thu quy

- T6t nghiép Pai hoc tr [én mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hoac chuyén
nganh khac phu hop véi vi tri viée lam;

- C0 trinh d0 ngoai ngft, tin hoc phu hgp véi vi tri
viéc lam.

9.2

B¢ phin Ding ky va cdp Gidy chitng nhén

Dia chinh vién hang Ill

Phu trach chung cong viéc cua B phan;
thyc hién cong tac dang ky va cap gidy
chung nhén va dang ky bién dong; Phu

- Tt nghiép dai hoc tro 1én mot trong céc nganh:
Dit dai, dia chinh, ban db, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;




trach cong tac kiém tra ban do trude khi
in GCN; phdi hop t6 chirc hién hién
cong tac thong ké dat dai hang nim va
kiém ké dat dai theo dinh ky

- C6 ching chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- Co trinh d§ ngoai ngti, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

9.3 |Bg phdn Thong tin - Luu triv
Phu trach chung cong viéc ciia B phan - Tot nghiép dai hoc tré 1én mot trong cac nganh:
e Thoéng tin luu trir; thue hién cac cong Dat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
Dia chinh vién hang IlI o L. o . A \ R R . L L,
viéc theo chirc nang, nhiém vy ctia B Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
phan dugc giao viée lam;
- C6 chimg chi hoan thanh chwong trinh boi
dudng theo ti€u chuan chic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;
- C¢ trinh d ngoai ngir, tin hoc phu hop véi vi
tri vi€c lam.
9.4 B¢ phdn Po dac bin do
Phuy trach chung cong viéc cua Bo phan - T6t nghiép dai hoc trér 1n mot trong cac nganh:
Do dac ban dd vien hane 11 Po dac ban do6 va thuc hién cac cong Ban @06, trac dia, dat dai, dia chinh, dia ly, vien
’ ang viéc theo chirc nang, nhiém vu ciua B thdm hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
phan dugc giao tri viéc lam;
- Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chuc danh nghé nghiép
vién chire chuyén nganh do dac ban do;
- (06 trinh d§ ngoai ngt, tin hoc phu hop voi vi
tri viéc lam.
10  [Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Lac Ninh: 35 ngudi
11.1 |B¢ phdn Hanh chinh - Tong hop




Chuyén vién Hanh chinh - Van

Phu trach chung cong viéc cua B phén;
cong tac van thu; cong tac can bo, to

- D6i v6i Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:
+ C6 bang tot nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quan tri kinh doanh, quan|

phong; Chuyén vien CNTT Chc‘;’;bzorzga o e ! i viin phong hoic chuyén nganh dao tzo phis hgp v
nhan va tra két qua; cong nghé thdng tin linh vy cong tac;
+ Co trinh d§ ngoai ngtt, tin hoc phu hgp vé1 vi tri
viéc lam.
- Bbi voi Chuyén vién CNTT:
+ T6t nghiép dai hoc trd 18n céc nganh dao tao vé
cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong nghé thong tin;
+ Co trinh d0 ngoai ngtr, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.
Ké toan vién (ma s6 ngach P SN - Tt nghiép Pai hoc tré 16n mot trong cac chuyén
- 06.031) Phy trach cong tac ke toan; thi quy 2 nganh:gTaipchinh, ké toén, kinh té anc chu?y/én
nganh khac phu hop véi vi tri viéc lam;
- Co trinh d6 ngoai ngf, tin hoc phu hop voi vi tri
viéc lam.
11.2 |B¢ phdn Ping ky va cdp Gidy chirng nhén
Phu trach chung cong viéc ctia B phan; - Tot nghi¢p dai hoc trd 1n mot trong cac nganh:
N e L. i bat dai, dia chinh, ban do, trac dia, vién tham, dia
thuc hién cong tac dang ky va cap giay IV hod ‘nh. chuvé snh phi h i vi
i e e y hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
chung nhén va dfmg ky bién gi()ng; Phu vige lam:
Dia chinh vién hang Il trach cong tac kiém tra ban do trude khi 11
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién - C6 ching chi hoan thanh chuong trinh boi
cong tac thong ké dét dai hang nam va dudng theo tiéu chuan chic danh nghé nghiép
kiém ké délt dai theo dinh k}‘/ vién chirc chuyén ngénh dia chinh;
- (06 trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.
11.3 |B¢ phdn Thong tin - Luu triv




Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cong viéc cua Bo phan
Thong tin luu trir; thue hién cac cong
viéc theo chirc nang, nhi¢m vy ctia B

phan duogc giao

- Tt nghiép dai hoc trd 1én mot trong céc nganh:
DAt dai, dia chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co ching chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo ti€u chuin chuc danh nghé nghi€p
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- C0 trinh d0 ngoai ngtlr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

10.4 |Bé phin Do dac bin do
Phu trach chung cong viéc cua Bo phan - Tt nghiép dai hoc trd [én mot trong cac nganh:
Do dac ban dd vien hane I Po dac ban do6 va thuc hién cac cong Ban do, trac dia, dat dai, dia chinh, dia Iy, vién
’ ang viéc theo chirc nang, nhiém vu ciua Bo thdm hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi
phén dugc giao tri viée lam;
- Co chung chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;
- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.
11  |Chi nhanh Vin phong Ping ky dat dai huyén Phi Riéng: 32 nguoi
11.1 |Bé phdn Hanh chinh - Tong hop

Chuyén vién Hanh chinh - Van
phong; Chuyén vién CNTT

Phu trach chung cong viéc ctia Bo phan;
cong tac van thu; cong tac can b, to
chtrc b may, xay dung cac ndi quy, quy
ché; cong tac tong hop; cong tac tiép
nhan Va tra két qua; cong nghé thdng tin

- Pbi véi Chuyén vién Hanh chinh - Vin phong:

+ Co béng tdt nghi¢p Dai hoc tr¢ 1én mdt trong cac
nganh: Luat, hanh chinh, quén tri kinh doanh, quan
tri van phong hodc chuyén nganh dao tao phu hop vai
linh vuc cong tac;

+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

- Bbi voi Chuyén vién CNTT:

+ Tt nghiép dai hoc tro 1én cac nganh dao tao vé




cong nghé thong tin hodc cac nganh gan dao tao vé
cong ngh¢ thong tin;

+ Co trinh d§ ngoai ngtr, tin hoc phu hgp voi vi tri
viéc lam.

Ké toan vién (ma sé ngach
06.031)

Phu trach cong tac ké toan; thu quy

- Tt nghiép Pai hoc trd 1én mot trong cac chuyén
nganh: Tai chinh, ké toan, kinh té hoac chuyén
nganh khac phu hop vé1 vi tri viée lam;

- Co trinh d6 ngoai ngfr, tin hoc phu hop véi vi tri
viéc lam.

11.2

Bé phin Ding Ky Va cap Gidy chirng nhin

bia chinh vién hang IlI

Phu trach chung cong viéc cia Bo phan;
thue hién cong tac dang ky va cap gidy
chirng nhan va ding ky bién dong; Phu
trach cong tac kiém tra ban dd trudc khi
in GCN; phdi hop t6 chuc hién hién
cong tac thong ké dit dai hang nam va
kiém ké dat dai theo dinh ky

- T6t nghiép dai hoc tré 16n mot trong cac nganh:
Dét dai, dja chinh, ban dd, tric dia, vién tham, dia
Iy hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi tri
viéc lam;

- C6 ching chi hoan thanh chuong trinh bdi
dudng theo ti€u chuan chiic danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri viéc lam.

11.3

B§ phdn Thong tin - Luu triv

Dia chinh vién hang Il

Phu trach chung cbng viéc cia B phan
Thong tin Iuu trir; thuc hién céc cong
viéc theo chirc nang, nhiém vu cuia B

phéan duogc giao

- Tt nghiép dai hoc tro 1én mot trong céc nganh:
Dit dai, dia chinh, ban db, tric dia, vién tham, dia
ly hoac nganh, chuyén nganh phu hgp véi vi tri
viéc lam;

- Co chung chi hoan thanh chuong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chuc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh dia chinh;

- (0 trinh dJ ngoai ngti, tin hoc phu hop voi vi




tri viéc lam.

11.4 |Bé phin Do dac ban do

Phuy trach chung cong vi¢c ctia B6 phéan - Tét nghiép dai hoc tré 18n mot trong cac nganh:
Do dac ban d6 va thuc hién cac cong Ban d0, trac dia, dat dai, dia chinh, dia 1y, vién
viéc theo chirc nang, nhiém vu cta Bo tham hodc nganh, chuyén nganh phu hop véi vi

phan duogc giao tri viéc lam;

Po dac ban d6 vién hang Il

- C6 chimg chi hoan thanh chwong trinh boi
dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh do dac ban do;

- C¢ trinh d ngoai ngtr, tin hoc phu hop véi vi
tri vi€c lam.
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