
 

SỞ TÀI NGUYÊN VÀ MÔI TRƯỜNG       CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

             TỈNH BÌNH PHƯỚC                 Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

VĂN PHÒNG ĐĂNG KÝ ĐẤT ĐAI 
 

 

LỊCH LÀM VIỆC 

Tuần lễ 09 năm 2023 (từ ngày 27/02 đến ngày 03/3) 

  

 
THỨ HAI (ngày 27/02)  

Sáng: 

1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy: cùng Giám đốc Sở TN&MT Trần Văn Hướng: 

10h00’: Hop̣ BCH Đảng ủy. 

 ĐĐ: Hôị trường Sở TN&MT.  

2. Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó Giám đốc Lê Văn Ngọc: làm 

viêc̣ taị cơ quan. 

3. Các Phòng, Đội: 

- Thực hiện giao nhận hồ sơ Cấp Giấy chứng nhận QSD đất từ Chi nhánh về 

VPĐKĐĐ tỉnh và ngược lại (đến hết tuần). 

   TH: Phòng ĐK&CGCN, đ/c Trung (Lái xe 00186). 

   ĐĐ: Chi nhánh Văn phòng Đăng ký đất đai các huyện, thị xã: Bù Đăng, Bù 

Gia Mập, Phước Long, Bù Đốp, Lộc Ninh, Bình Long và Hớn Quản. 

 - Hỗ trơ ̣nhâp̣ hồ sơ taị Phòng ĐK&CGCN để bàn giao về Phòng CSDL&LT (đến 

hết tuần). 

  TH: đ/c Triển – Phòng HCTH. 

 - Đi thưc̣ tế Lớp Cao cấp lý luâṇ chính tri ̣(đến hết tuần). 

  TH: đ/c Trang – Trưởng phòng Hành chính – Tổng hơp̣. 

  ĐĐ: taị Đà Nẵng. 

- Thực hiện ký biên bản giáp ranh dự án khu nhà ở xã hội Tân Lập (đến hết ngày 

02/3/2023). 

TH: đ/c Dũng, đ/c Lam, đ/c Tưởng – Đội Đo đạc bản đồ. 

ĐĐ: xã Tân Lập, huyện Đồng Phú. 

 - 09h00’: Hop̣ đánh giá, xếp loaị viên chức, người lao đôṇg Phòng HC-TH tháng 02/2023. 

  TH: Phòng HC-TH. 

  ĐĐ: Phòng HC-TH. 

- 10h00’: Hop̣ đánh giá, xếp loaị viên chức, người lao đôṇg Phòng Phát triển quỹ đất 

tháng 02/2023. 

TH: Phòng PTQĐ; Phòng HC-TH.  

ĐĐ: Phòng PTQĐ 

- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan.  

Chiều: 

1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy: cùng Giám đốc và các Phó Giám đốc Sở TN&MT:  

- 14h00’: Họp Giao ban tháng 02/2023. 

- Họp Thống nhất dự thảo Quyết định ban hành Quy định chức năng, nhiệm vụ, quyền 

hạn và cơ cấu tổ chức của Sở Tài nguyên và Môi trường trước khi trình UBND tỉnh. 

Thời gian: kết thúc cuộc họp lúc 14 giờ 00. 

ĐĐ: Hội trường Sở.  



2. Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó Giám đốc Lê Văn Ngọc: làm 

viêc̣ taị cơ quan. 

3. Các Phòng, Đội:  

- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

 

THỨ BA (ngày 28/02): 

Sáng: 

1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy, Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương: làm 

viêc̣ taị cơ quan.  

2. Phó Giám đốc Lê Văn Ngọc (đươc̣ Giám đốc Sở TN&MT ủy quyền): 

08h00’: dự họp Ban Biên tập trực tuyến đến cấp huyện: đánh giá kết quả hoạt động 

Cổng TTĐT tỉnh năm 2022, triển khai phương hướng, nhiệm vụ năm 2023. 

 ĐĐ: Tại phòng họp G, UBND tỉnh. 

3. Các Phòng, Đội: 

 - 07h30’: Tham dự phiên tòa phúc thẩm vụ án của bà Võ Thị Nhật thuộc dự án 

TTTM Suối Đôi. 

TH: đ/c Phong - Phòng PTQĐ.  

ĐĐ: Tòa án nhân dân cấp cao tại Thành phố Hồ Chí Minh. 

 - 08h00’: Làm việc với Sở Tài chính về Dự toán chi tiết kinh phí xây dựng chuẩn 

hóa hồ sơ và kho lưu trữ theo chủ trương được UBND tỉnh chấp thuận tại Công văn số 

605/UBND-NC ngày 02/02/2023. 

  TH: Phòng KH-TC.  

           ĐĐ: Sở Tài chính. 

- 08h30’: Kiểm tra xác minh laị ranh giới vi ̣ trí khu vưc̣ thưc̣ hiêṇ dư ̣ án và sản 

lươṇg lâm sản tồn còn laị taị hiêṇ trường. 

 TH: Phòng KTĐC. 

 ĐĐ: Hiêṇ trường khu vưc̣ thưc̣ hiêṇ dư ̣ án xây dưṇg kho vũ khí đaṇ của 

BCH Quân sư ̣tỉnh taị tiểu khu 389 và dư ̣án chuyển đổi rừng sang trồng cao su taị Tiểu 

khu 363 (thuê xe). 

- 10h00’: Hop̣ đánh giá, xếp loaị viên chức, người lao đôṇg Phòng KH-TC tháng 022023. 

  TH: Phòng KH-TC; Phòng HC-TH. 

 ĐĐ: Phòng KH-TC. 

- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

Chiều: 

1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy, Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó 

Giám đốc Lê Văn Ngọc:  

- 14h00’: Hop̣ xét nâng lương thường xuyên Đợt I/2023 và nâng lương trước thời haṇ 

cho viên chức, người lao đôṇg năm 2023. 

TP: Phòng HC-TH; Tổ trưởng Tổ Công đoàn. 

 - 14h30’: Hop̣ thông qua Dư ̣thảo Kế hoac̣h kiểm tra điṇh kỳ taị Chi nhánh Văn phòng 

Đăng ký đất đai các huyêṇ, thi ̣ xã, thành phố năm 2023. 

  TP: Trưởng, phó các Phòng, Đôị. 

- 15h00’: Hop̣ Chi ủy. 

TP: Chi ủy VPĐKĐĐ. 

 - 15h30’: Hop̣ Chi bô ̣Văn phòng Đăng ký đất đai. 

TP: Toàn thể đảng viên Chi bô  ̣Văn phòng ĐKĐĐ. 

ĐĐ: Hôị trường Văn phòng ĐKĐĐ. 

2. Các Phòng, Đội:  

- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 



 

THỨ TƯ (ngày 01/3):  

Sáng: 

1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy: cùng Phó Giám đốc Sở TN&MT Phạm Văn 

Liêm: 08h00’: làm việc với Ủy ban kiểm tra Tỉnh ủy. 

CD: đ/c Thảo – Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính. 

ĐĐ: Cơ quan Ủy ban kiểm tra Tỉnh ủy.  

2. Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó Giám đốc Lê Văn Ngọc: làm 

viêc̣ taị cơ quan. 

3. Các Phòng, Đội:  

 - 06h30’: Phối hợp với Phòng KTĐC kiểm tra công tác thu tại Chi nhánh 

VPĐKĐĐ huyện Bù Gia Mập. 

  TH: Phòng KH-TC và Phòng KTĐC.  

ĐĐ: Chi nhánh Văn phòng ĐKĐĐ huyện Bù Gia Mập (thuê xe). 

 - Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

Chiều: 

1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy, Phó Giám đốc Lê Văn Ngọc: làm viêc̣ taị cơ quan. 

2. Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương: 13h30’: Kiểm tra quy trình thực 

hiện giải quyết hồ sơ của người dân theo Quyết định số 01/QĐ -VPĐKĐĐ ngày 

10/01/2022 của Văn phòng ĐKĐĐ.  

TP: Phòng ĐK&CGCN; Phòng HC-TH. 

  ĐĐ: Chi nhánh VPĐKĐĐ thị xã Chơn Thành (thuê xe) 

3. Các Phòng, Đội:  

- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

 

THỨ NĂM (ngày 02/3):  

Sáng: 

 1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy, Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó 

Giám đốc Lê Văn Ngọc: làm viêc̣ taị cơ quan.  

2. Các Phòng, Đội :  

- Lập biên bản xác minh hiện trạng sử dụng đất Trung tâm Phát triển quỹ đất 

huyện Hớn Quản thuộc dự án Chỉnh trang đô thị Tân Khai. 

       TH: đ/c Mạnh, đ/c Vũ, đ/c Phước – Đội Đo đạc bản đồ. 

      ĐĐ: TT. Tân Khai, huyện Hớn Quản. 

- 08h30’: Phối hợp với các ban ngành kiểm tra, giải quyết các trường hợp chồng 

lấn trên phần đất UBND tỉnh giao Văn phòng Đăng ký đất đai quản lý thuộc dự án KDC 

Bù Nho. 

TH: Phòng PTQĐ; Đội Đo đạc bản đồ. 

ĐĐ: huyện Phú Riềng (thuê xe). 

 - Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

Chiều: 

 1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy, Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương: làm 

viêc̣ taị cơ quan. 

 2. Phó Giám đốc Lê Văn Ngọc: cùng Phó Giám đốc Sở TN&MT Phạm Văn 

Liêm: 14h00’: dự Hội nghị sơ kết 02 năm triển khai thực hiện Quyết định số 

02/2021/QĐ-UBND 12/3/2021 của UBND tỉnh ban hành Quy chế phối hợp trong công 

tác quản lý nhà nước về công chứng trên địa bàn tỉnh Bình Phước và Quyết định số 

15/2021/QĐ-UBND 20/5/2021 của UBND tỉnh ban hành Quy định Tiêu chí thành lập 



Văn phòng công chứng, việc thay đổi địa chỉ trụ sở Văn phòng công chứng trên địa bàn 

tỉnh Bình Phước (giao Phòng ĐK&CGCN chuẩn bi ̣nôị dung). 

CD: Phòng ĐK&CGCN. 

ĐĐ: Phòng họp A, UBND tỉnh.  

3. Các phòng, đội:  
- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

 

THỨ SÁU (ngày 03/3):  

Sáng: 

 1. Giám đốc Nguyễn Thìn Bảy, Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó 

Giám đốc Lê Văn Ngoc̣: làm viêc̣ taị cơ quan.  

2. Các Phòng, Đội :  

- Thực hiện cắm mốc khu đất Công ty TNHH Auntex. 

       TH: đ/c Dũng, đ/c Lam, đ/c Tưởng – Đội Đo đạc bản đồ. 

ĐĐ: xã Tân Thành, Tp Đồng Xoài. 

- 08h30’: Phối hợp với các ban ngành kiểm tra, rà soát ranh mốc diện tích của dự 

án KDC Bắc Long Hưng. 

TH: Phòng PTQĐ; Đội Đo đạc bản đồ. 

ĐĐ: huyện Phú Riềng (thuê xe) 

 - Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

 

Chiều: 

1. Giám đốc Nguyê ̃n Thi ̀n Bảy, Phó Giám đốc Nguyễn Hữu Thương, Phó 

Giám đốc Lê Văn Ngọc: làm viêc̣ taị cơ quan. 

2. Các phòng, đội:  

- Tiếp tục thực hiện công việc thường xuyên tại cơ quan. 

 

* Ghi chú: 

- Các phòng, đội có đăng ký lịch họp hoặc được giao chuẩn bị nội dung thì 

chuẩn bị Hội trường, nước và tài liệu họp. 

- Đề nghị các phòng gửi lịch làm việc của phòng mình về phòng HCTH chậm 

nhất 15h30’ ngày thứ 6 hàng tuần. 

 

Nơi nhận:                                         TL. GIÁM ĐỐC 
- Sở TN&MT;                                                           KT/TP HÀNH CHÍNH – TỔNG HỢP 
- Ban Giám đốc;                                                                    PHÓ TRƯỞNG PHÒNG 
- Các Phòng, Đội;                                    
- Các Chi nhánh VPĐKĐĐ.                                                
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