cua Bo truong Bo Tai nguyén va Moi truong

PHAN |. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh dwoec sira ddi, b6 sung ban hanh thudc

pham vi chirc nang quan ly cia B Tai nguyén va Moéi truong

srr| Soméso | ot Tegil\lilBI%I;ZLn Linh | Co'quan
TTHC ue s quy ¢ no1 dung vue thue hién
chinh stra doi, bo sung : : :
A | Thi tuc hanh chinh cip Trung wong
- Nghi dinh s 73/2017/ND-CP C}illcen
Khai ngay 16 thang 4 nam 2017 cua abi SZ va
thac va | Chinh phu vé thu thap, quan ly,
\ C N Thong tin
st dung | khai thac va st dung thong tin, dir - N EA xs
A A as NP Tal dir liéu ta1
thong liéu tai nguyén va moi truong. nquvén | nauvan
1. | 1.004241 |tin, dir |- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP guyer guy!
. n \ - N . o . va mol mol
liéu tai | ngay 12 thang 5 nam 2023 cua . \
A , s AR 1A ~, % | truong truong -
nguyén | Chinh phu stra d61, bo sung mot s6 A Ta
X A | e x D 2 Bo Tai
va mol | diéu cua cac Nghi dinh lién quan NQUVEN VA
truong dén hoat dong kinh doanh trong g I\%Iéi
linh vyc tai nguyén va moi truong. .
truong
B | Thi tuc hanh chinh cép tinh
- Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP
Khai | N93 16 thang 4 ndm 2017 ctia So Tai
. . | Chinh phu vé thu thap, quan ly, A s
thac va Ca N 72 nguyén va
, khai thac va stir dung thong tin, dit A
su dung | ... ... Ao . MOi
thong liu ta1. nguyen va mol truong. TaIA truomg cac
) . | - Nghi dinh s6 22/2023/Nb-CP | nguyeén | . \
1. | 1.004237 | tin, di&r X . - \ > 2 . | tinh, thanh
A .. | ngay 12 thang 5 nam 2023 cua | va moi X
ligu tal , 0 . 12 A \ pho truc
A Chinh phu stra doi, bdé sung mdt | truong A
nguyen oAl ., .. A thudc
va  mai | 50 diu cua cac Nghi dinh lién frun
\ quan dén hoat dong kinh doanh g
truong uong

trong linh vuc tai nguyén va moi

truong tai nguyén va moi truong,.
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ TAI
NGUYEN VA MOI TRUONG

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Khai thac va sir dung thong tin, dir li¢u tai nguyén va méi truwong
1.1. Trinh tu thuwc hién

a) Buéc 1: Nép ho so

T6 chuc, c& nhan c6 nhu qﬁu khai thac va st dung thong tin, dir li¢u tai nguyén
va moi trudng, giri Phi€u yéu cau (theo Mau s6 02 hoac Mau s6 03 tai Phy luc ban
hanh kém theo Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP da stra d61 theo quy dinh ctia Nghi dinh
sq 22/2023/ND-CP) tryc tuyén tai dia chi https://dicl}vucong.monre. gov.vn hoac truc
tiép hodc qua duong buu dién ndp tai Van phong Ti€p nhan va Tra ket qua giai quyét
TTHC cua B Tai nguyén va Moi truong (sau day goi tat 1a Van phong Mot cira),
dia chi s6 10 Ton That Thuyét, Nam Tur Liém, Ha Noi hodc tai Co quan quan Iy
thong tin, dit li¢u truc thudc Cuc Chuyén doi s6 va Thong tin dit li€u tai nguyén moi
truong:

- Trung tdm Thong tin, luu trir va Thu vién tai nguyén moi trudng quéc gia,
dia chi: s6 28 Pham Van Dong, phuong Dich Vong Hau, quan Cau Giay, Ha Noi.

- Trung tam Ung dung cong nghé thong tin va Dt liéu phia Nam (d6i voi cac
tai liéu Iuu trir lau dai phia Nam), dia chi: s6 36 Ly Van Phuc, phuong Téan Dinh,
quan 1, thanh pho H6 Chi Minh.

b) Buéc 2: Kiém tra hé so

Co quan quan ly thong tin, dir liéu tryc thuoe Cuc Chuyél} d6i s6 va Thong
tin dir liéu tai nguyén moi truong co trach nhiém kiém tra yéu cau khai thac va sur
dung thfmg tin, dir li€u cua t6 chuc, ca nhan, ddm bao dugc thuan tién, dé dang va
ding két qua.

¢) Bude 3: Théng bdo va tra két qua ho so

Truong hop thong tin yéu cau hop I¢, co quan quan ly thong tin, dir li¢u thuc

hién viéc cung cap thong tin, dit liéu cho to chirc, ¢4 nhan.

Truong hop tir chdi cung cap thong tin, dit liéu thi co quan quan ly thong tin,
dir li€u phai gui thong tin thong bao néu 1o ly do cho t6 churc, cd nhan.

Truong hop tam ngimg cung cap thong tin, dir liu, dich vu c6 lién quan trén
mOi truong mang, co quan quan ly thong tin, dit liéu ¢6 trach nhiém thong béo cong
khai chdm nhat 12 07 ngay 1am viéc trudc khi chu dong tam ngimg cung cap trir
truong hop bét kha khang.

1.2. Cach thirc thuc hién
a) Cdch thirc nép ho so:

- Truc tuyén: nop tai dia chi https://dichvucong.monre.gov.vn
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- Truc tiép hodc qua duong buu dién:

+ Tai Vian phong Mot cira ciia Bo Tai nguyén va Méi truong, dia chi s6 10
T6n Thit Thuyét, Nam Tir Liém, Ha Noi.

+ Co quan quan 1y thong tin, dir liéu truc thuéc Cuc Chuyén doi sé va Thong
tin dir liéu tai nguyén moi truong: (i) Trung tdm Thong tin, luu trir va Thu vién tai
nguyén moi truong qudc gia, dia chi: s 28 Pham Vin Pdong, phuong Dich Vong
Hau, quan Cau Gidy, Ha Noi hoic (ii) Trung tdm Ung dung cong nghé thong tin va
Dit liéu phia Nam (ddi voi céc tai liéu luu trir lau dai phia Nam), dia chi: s6 36 Ly
Vin Phirc, phuong Tan Dinh, quéan 1, thanh phé H6 Chi Minh.

b) Cdch thirc nhin két qua gidi quyet hé so: Dudi dang ban sao hoac xuét ban
pham voi cac hinh thirc sau: truc tuyén qua moi trudng mang, truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh trén vat mang tin.

1.3. Thanh phan, sé long hé so
a) Thanh phén hé so

_ - Van ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong
(Mau so6 02 kem theo).

- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong ddi voi ca
nhén nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so 03 kem theo).

b) S6 heong hé so: 01 bo (ban chinh).
1.4. Thoi han gidi quyét

Trong thot han 05 ngay lam viéc, co quan quan ly thong tin, dir liéu tiép nhan
kiém tra vin ban, phiéu yéu cau, thong bao nghia vy tai chinh (truong hop phai thyue
hién nghia vu tai chinh) cho t6 chirc, c4 nhan. Sau khi to chtic, ca nhan thyc hién
nghia vu tai chinh, co quan quan 1y thong tin, dit liéu c6 trach nhiém cung cap day
du, chinh x4c cac thong tin, dir li¢u cho cac td chtrc, c4 nhan.

Truong hop tir chdi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu rd Iy do va tra 10
bang van ban cho t6 chtic, ¢4 nhan biét.

1.5. Déi twong thuee hién thii tuc hanh chinh: T6 chic, ca nhan.

1.6. Co’ quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cuc Chuyén ddi s6 va Thong tin dir liéu
tai nguyén moi truong.

Co quan truc tié}) thuce hién:

- Trung tdm Thong tin, luu trit va Thu vién tai nguyén méi truong quoc gia -
Cuc Chuyén doi so6 va Thong tin dit li¢u tai nguyén moi truong.

- Trung tdm Ung dung cong nghé thong tin va Dit liéu phia Nam - Cuc Chuyén
doi s6 va Thong tin dit li¢u tai nguyén moi truong.

1.7. Két qua thue hi¢n thii tuc hanh chinh:



4

T6 chire, ca nhan duge cung cip thong tin, dit liéu tai nguyén maoi truong hoic
van ban tir choi cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén mdi trudong.

1.8. Phi, I¢ phi:
Thue hién theo quy dinh phap ludt vé phi va 1 phi.
1.9. Tén mdu don, méu to khai ciia thii tuc hanh chinh

- Vin ban, phiéu yéu cau cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va méi trudng
(Mau so 02 kém theo).

- Phiéu yeu cau cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va moi truong d6i véi ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam (Mdu sé 03 kém theo).

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Thu tuc nay chi quy dinh, 4p dung d6i véi t6 chirc, c4 nhan c6 nhu cau khai
thac va sir dung thong tin, dit licu luu trit, bao quan lau dai tai Cuc Chuyén doi s6 va
Thong tin dir 1i€u tai nguyén moi truong - B Tai nguyén va Moi truong.

- P6i v6i cac to chirc, ca nhan c6 nhu cau khai thac va sir dung thong tin, dit
liu linh vuc chuyén nganh tai nguyén va moi truong, thuc hién theo thu tuc hanh
chinh quy dinh tai cac van ban quy pham phap luét linh vuc chuyén nganh tai nguyén
va moi truong.

- Vin ban yéu ciu cua co quan, to chirc phai c6 chit ky cia Thu trudng co
quan va dong dau xac nhan. Phleu yéu cau ctia ca nhan phai ghi rd ho tén, dia chi va
chit ky ctia ngudi yéu cau cung cip thong tin, dit lidu.

- Trudong hop nguoi cé nhu ciu khai thac va sir dung thong tin, dir lidu tai
nguyén, mi trudng 1a ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam thi van ban yéu ciu phai
duoc td chire, doanh nghiép noi nguoi d6 dang lam viéc ky xac nhan, dong dau; ddi
voi1 cac chuyén gia, thuc tap sinh 1a nguoi nude ngoai dang lam viéc cho cac chuong
trinh, du an tai cac bg, nganh, dia phuong hodc hoc tap tai cac co so dao tao tai Viét
Nam thi phéi dugc co quan c6 thAm quyén cia bd, nganh, dia phuong hodc cac co
so dao tao d6 ky xac nhan, dong dau theo Mau sb 03 kém theo.

- Vi¢c khai thac va str dung co s¢ dir li¢u thong qua mang dién tir chi dugc
thuc hién khi thong tin, dir liéu duoc yéu cau cung cap co thé truyen tai qua mang
dién tir va co quan quan ly thong tin, dit liéu c6 du diéu kién dé cung cap thong tin,
dr liéu qua mang dién tu.

1.11. Can cwr phap ly ciia thu tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 16 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phu vé
thu thap, quan ly, khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moi truong.

- Nghi dinh sé 22/2023/ND-CP ngay 12 thang 5 nam 2023 cua Chinh phu sura
doi, bo sung mot so diéu cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vuc tai nguyén va moi truong.



MAu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
.............. , ngay....... thang...... nam ....
Kinh Uiz oo
1. Tén to chirc, c4 nhan yéu cau cung cap théng tin, dit Héu: ......cccocevvvveenne.

2. S6 Chtrng minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sd dinh danh ca nhan,
ngay cap, noi cap (d01 Vi1 CANhAN): ...cvviiiiiii e

3. PHA CHI: v
4. S6 dién thoai, fax, B-MAail: ....cccooveeieiieiieieisiesie e
5. Danh muc va ndi dung théng tin, dit 1iéu can cung cap: .........ocoeeeveveeeunans.
6. Muc dich str dung thong tin, dit [i€U: ......ooovviiiiiiiiic e

7. Hinh thirc khai thac, sir dung va phuong thire nhan két qua (xem, doc tai
cho; sao chup; nhan truc ti€p tai co quan cung cap thong tin, dit liéu hoac gui qua
AUONZ DUT QIEN...) 1 oot e e e e e e e erre s

NGUOI YEU CAU CUNG CAP
THONG TIN, DU LIEU*

' Truong hop la co quan, t6 chtrc yéu cau cung cap dir liéu thi thu trudng co quan phai ky, ghi rd
ho tén, dong dau; 1a ca nhan phai ky, ghi 10 ho tén.



Miu s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
.............. , ngay...... thang..... nam ....
Kinh @i oo

1. Nguoi yéu cau cung cAp thong tin, dit iU ......c.oveeeveeeveee e,
2. Noi dang 1am VIEC, NOC tAP: ..eeveieeeeiiie et
3. Quodc tich, SO HO Chi€U: ......ooooeiiieeeeeeee e
4. S0 dién thoai, fax, E-mail: ...
5. Danh muc va ndi dung thong tin, dit li€u yéu cau cung cap: .......c.cceeeuveenn.
6. Muc dich str dung thong tin, dit HEU: ........ocoviiiiiiiiieeeeee e

7. Hinh thtre khai thac, st dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc tai
chd; sao chup; nhan tryuc tiép tai co quan cung cap thong tin, dit liéu hodc giri qua
AUONE DU QI8N ... ). e

8. Cam két ctia nguoi yéu cau st dung théng tin, dit liéu: ...........coeeeeeeein..
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI YEU CAU
NOI PANG LAM VIEC, HQC TAP (K, ghi 16 ho tén)

(Ky xdc nhdn, déng dau)
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B. THU TUC HANH CHINH CAP TINH

1. Khai thac va sir dung thong tin, dir li€u tai nguyén va moéi truwomg
1.1. Trinh tu thuwc hién
a) Buéc 1: Nép ho so

T6 chtrc, ca nhan nop Phiéu yéu cau cung cip thong tin, dit liéu tai nguyén va
moi trudng (theo miu sd 02 hodc miu sd 03 tai Phu luc ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 14 thang 6 nam 2017 da sira doi theo quy dinh cta
Nghi dinh 50 22/2023/ND-CP) qua He thdng thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh
cap tinh, Cong dich vu cong quéc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn hodc
truc tiép hodc giri qua dich vu buu chinh dén S¢ Tai nguyén va Moi trudng cac tinh,
thanh phd truc thudc trung wong.

b) Bu6c 2: Kiém tra hé so

S& Tai nguyén va Moi trudng cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau
day goi 1a Co quan quan ly thong tin, dir li€u) c6 trach nhi€m kiém tra yéu cau khai
thac va sir dung thong tin, dir 1i€u cuia t6 churc, ca nhan, ddm bao duoc thuan tién, dé
dang va dang két qua.

¢) Buéc 3: Théng bdo va trd két qua hé so

Truong hop théng tin yéu cau hop 18, co quan quan 1y thong tin, dit lidu thuc
hién viéc cung cap thong tin, dit liéu cho t6 chirc, ca nhan.

Truong hop tir chéi cung cap thong tin, dit lidu thi co quan quan 1y thong tin,
dir liéu phai guri thong tin thong bao néu 1o 1y do cho t6 chirc, ca nhan.

Truong hop tam ngirng cung cép thong tin, dit li¢u, dich vu ¢o lién quan trén
mOi truong mang, co quan cung cap thong tin, di liéu c¢6 trach nhiém thong bao

cong khai cham nhat 1a 07 ngay lam viéc trude khi chii dong tam ngimg cung cap
trir truong hop bat kha khang.

1.2. Cach thirc thuc hién
a) Cdch thirc nép hé so:

- Tryc tuyén: qua He thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cap tinh,
Cong dich vu cong qudc gia theo dia chi https://dichvucong.gov.vn.

- Truc t}ep hodc qua duong buu dién dén S& Tai nguyén va Moi truong cac
tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

b) Cdch thirc nhin két qua gidi quyet hé so: Dudi dang ban sao hodc xuat ban
pham voi cac hinh thirc sau: truc tuyén qua moi trudng mang, truc tiép hodc qua
dich vu buu chinh trén vat mang tin.

1.3. Thanh phan, s6 lwgng ho so
a) Thanh phan ho so:

_ - Van ban, phiéu yéu cu cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong
(Mau so 02 kém theo).
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- Phiéu yéu cau cung cap thong tin, dir liéu tai nguyén va méi truong d6i voi ca
nhan nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so 03 kém theo).

b) S6 heong hé so: 01 bd (ban chinh).

1.4. Thoi han gidi quyét

Trong thot han 05 ngay lam viéc, co quan quan ly thong tin, dir lidu tiép nhan
kiém tra vin ban, phiéu yéu cau, thong bao nghia vy tai chinh (truong hop phai thuc
hién nghia vu tai chinh) cho td chirc, ca nhan. Sau khi td chtrc, c4 nhan thuc hién
nghia vu tai chinh, co quan quén ly thong tin, di¥ li€u co6 trach nhiém cung cap day
du, chinh x4ac céac thong tin, dit liéu cho cac t6 chirc, ca nhan.

Truong hop tir chdi cung cap thong tin, dir liéu thi phai néu 1 1y do va tra 1oi
bang van ban cho t6 chirc, c4 nhan biét.

1.5. Poi twong thuwe hién thii tuc hanh chinh: T6 chirc, ca nhan.

1.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

Co quan c6 tham quyén quyét dinh: S& Tai nguyén va Moi trudng cac tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong.

Co quan tryee tiép thue hién: So Tai nguyén va Mai truong cac tinh, thanh phd
truc thudc trung wong (don vi quan 1y thong tin, dir ligu).

1.7. Két qud thwc hién thii tuc hanh chinh:

T6 chure, ca nhan duge cung cap thong tin, dit lidu tai nguyén maoi truong hoic
van ban tir choi cung cap thong tin, dit liéu tai nguyén moi truong.

1.8. Phi, I¢ phi.

Thue hién theo quy dinh phap ludt vé phi va 1 phi.

1.9. Tén mdu don, mdu to khai ciia thii tuc hanh chinh

_ - Van ban, phiéu yéu cu cung cp thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong
(Mau so 02 kém theo).

- Phiéu yéu cau cung cép thong tin, dit liéu tai nguyén va méi truong ddi voi ca
nhén nudc ngoai tai Viét Nam (Mau so 03 kem theo).

1.10. Yéu cdu, diéu kién thwc hién thii tuc hanh chinh

- Vin ban yéu cau cta co quan, té chtrc phai c6 chir ky cua Thu truéng co
quan va déng dau xac nhan. Phleu yéu cau cuia ca nhan phai ghi rd ho tén, dia chi va
chir ky clia nguoi yéu cau cung cap thong tin, di liéu.

- Truong hop nguoi c6 nhu cau khai thac va st dung thong tin, dit liéu tai
nguyén, moi truong 1a ca nhan nudc ngoai tai Viét Nam thi van ban yéu cau phai
dugc to chirc, doanh nghiép noi nguoi d6 dang lam viéc ky xac nhan, déng dau; doi
voi1 cac chuyén gia, thuc tap sinh 1a nguoi nudc ngoai dang lam viéc cho cac chuong
trinh, du an tai cac bg, nganh, dia phuong hodc hoc tap tai cac co so dao tao tai Viét

Nam thi phai dugc co quan c6 tham quyén cia b, nganh, dia phuong hodc cac co
s& dao tao d6 ky xac nhan, déng dau theo Mau sb 03 kém theo.
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- Vi¢c khai thac va su dung co s& df{: liéu théqg qua mang Qién tir chi duoc
thue hién khi thong tin, dir liéu dugce yéu cau cung cap co the truyén tai qua mang
dién tr va co quan quan 1y thong tin, dir liu ¢ du di€u kién dé cung cap thong tin,
dir liéu qua mang dién tu.

1.11. Can cw phap ly cua thii tuc hanh chinh

- Nghi dinh s6 73/2017/ND-CP ngay 16 thang 4 nam 2017 ctia Chinh phi vé
thu thap, quan ly, khai thac va stir dung thong tin, dit li€u tai nguyén va moi truong;

- Nghi dinh s6 22/2023/ND-CP ngay 12 thdng 5 ndm 2023 cta Chinh phu sira

doi, bd sung mot s6 di€u cua cac Nghi dinh lién quan dén hoat dong kinh doanh
trong linh vyc tai nguyén va moi truong.
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MAu s6 02
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic
.............. , ngay....... thang...... nam ....
Kinh Ui v
1. Tén to chirc, c4 nhan yéu cau cung cap théng tin, dit Héu: .......ccocvvvveeenee.

2. S6 Chtrng minh nhan dan/sé thé Can cudc cong dan/sd dinh danh ca nhan,
ngay cap, noi cap (d01 VOl CANhAN): ...cvviiiiiii e

4. SO dien thoai, Tax, BoMAIL: cvovovoeeeeeeeeeeeeeeeeeee e ee et ee e

5. Danh muc va ndi dung théng tin, dit 1iéu can cung cap: ........cooeevveuveeunane.

7. Hinh thirc khai thac, sir dung va phuong thitc nhan két qua (xem, doc tai
cho; sao chup; nhan tryc ti€p tai co quan cung cap thong tin, dir liéu hodc gui qua
AUONZ DUT QIEN...) 1 oo e e e et e e e nnre s

NGUOI YEU CAU CUNG CAP
THONG TIN, DU LIEU?

? Truong hop la co quan, t6 chirc yéu cau cung cip dir liéu thi tha trudng co quan phai ky, ghi r6
ho tén, dong dau; 1a ca nhan phai ky, ghi 10 ho tén.
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Mau s6 03
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc
.............. , ngay...... thang..... nam ....

Kinh @iz .oovveeieeiee

1. Nguoi yéu cau cung cAp thong tin, dit HEU: ......ocvvevvveeeeeeeeeeeeeee e,

2. Noi dang lam ViEc, hoC tAP: ..eveiieiieiiiie e

7. Hinh thirc khai thac, sir dung va phuong thirc nhan két qua (xem, doc tai
cho; sao chup; nhan tryc ti€p tai co quan cung cap thong tin, dir liéu hodc guri qua
AUONZ BUU QI8N ... )ie i e e

8. Cam két ciia nguoi yéu cau sir dung thong tin, dit lidu: ........................
XAC NHAN CUA TO CHUC NGUOI YEU CAU
NOI PANG LAM VIEC, HQC TAP (Ky, ghi ré ho tén)

(Ky xdc nhan, déng dau)
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